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 އިޢުލާނު 
 

 )ވަގތުީ(  ޕްރޮގްރމާް އޮފިސަރ  މަޤމާު: 

 ދއޭް( )  2 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 މސަް(  6ގތުީ ) ވަ މަޤމާުގެ ގނިްތި: 

ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  

 ތަން: 
 ނެޝަނަލް ސނެްޓަރ ފޮ ދި އާޓސްް / ކ. މާލެ 

 ރުފިޔާ )މސައަްކަތް ކުރާ ގަޑރިަކަށް(   50/ - މުސާރަ: 

 ރފުިޔާ   3000/ -  ކުމަހަ  ރމަަޟާންކނޮމްެ   ގތޮުގއަިއެލވަަނސްގްެ  ރމަަޟާން .1 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނގުެ ދަށުން ލިބިދވެޭ ޕެނޝްަން ކޮންޓރްިބއިުޝަން  .2
 

 ގަޑއިިރު   8ދވުަހު، ދވުާލކަު  6ޝިފްޓް ޑއިޓުީ އސުޫލުން ހަފްތއާކަު  ރސަމްީ މސަައްކަތު ގަޑި: 

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  

މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް

އާއި   .1 ތއަް  އެން.ސީ.އޭ  ޓރްއެިނިނގް  އަދި  އިވެންޓތުއަް  އކެއިެކި  ބއާްވާ  އިންތިޒމާުކޮށގްެން  އިން  އެން.ސީ.އޭ 

 .އިންތިޒމާުކޮށް، ރވާާ އިނގްުން

ކުރއިަށގްނެްދިޔުމަށް އެކއިކެި ފރަާތްތކަުން ހށުަހަޅާ އިވެނޓްްތއަް، ހމަޖަެހިފއަި އޮންނަ  .2 ގޅުިގެން  އެން.ސީ.އޭ އާ 

 .ތްތއަް ރާވާ އެ ކަނކްަން ހނިްގުންއުޞޫލުން، ކރުިއަށް ގނެްދނާެ ގޮ 

 .އިވެންޓް އދަި ޓރްއެިނިނގް އާބެހޭ މއަުލޫމާތު އާނމްުންނަށް ފރޯާނެ ގޮތތްއަް ބަލއަި އެކަން އިނތްިޒމާް ކރުނުް .3

 .އިވެންޓް އދަި ޓރްއެިނިނގް ތކަުގެ ކޮނސްެޕްޓް ތއަްޔރާުކޮށް ބޖަެޓު ހދޯނުް .4

 .ބނޭުންވާ ސްޕޮންސަރ ހދޯމުުގެ މސައަްކަތް ރވާައި ހިނގްުންއިވެންޓް އދަި ޓރްއެިނިނގް އަށް  .5

 .މިޔުޒިކް ބޭންޑގްެ މސައަްކަތްތއަް ރވާައި ހިނގްުން .6
 

 5ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލވެެލް  ލމީީ ރޮނގކަުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ޢުމުގެ މސައަްކަތއާި ގުޅޭ ތަ ޤާމަ .1 މަޤމާުގެ ޝަރޠުުތއަް: 

ޙސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކުގެ    6ނުވަތަ   ދއާިރއާއެްގއަި މދަުވގެެން  މަޤމާު   ، ސަނަދއެް  އހަަރު   2ގެ މސައަްކަތު 

 ދުވހަުގެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަިވނުް. 

 ނުވަތަ  

 7ޤއަމުީ ސަނަދުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލވެެލް  ލމީީ ރޮނގކަުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ  ޢުމުގެ މސައަްކަތއާި ގުޅޭ ތަ ޤާމަ .2

 ހސާިލކްޮށފްއަިވުން. ގެ ސަނދައެް 

 

 ގމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތއަް: މަ 

 

 

 

 

 



 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 

  މެނޖޭމްަންޓް

 އިވެންޓްސް މެނޖޭމްަންޓް 

 

   ދާއިރާތއަް: މަޤމާުގެ މސައަްކަތު  

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 

  މެނޖޭމްަންޓް

  އިވެންޓްސް މެނޖޭމްަންޓް 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 

 

  އދިާރގާެ   އދަި  ވެބސްއަިޓނުް  ކމޮިޝަނުގެ   ސރަވސިް   ސިވލިް  ފމޯު   މި )  ފމޯު  އެދޭ   ވަޒފީއާަށް   ކޮށފްއަިވާ   ފުރިހމަަ .1

  .( ލިބެންހނުްނާނއެެވެ  ލިންކުން  ތިރީގއަވިާ  އަދި  ކއަުނޓްަރުން   ވެބސްއަިޓުންނއާި

-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx-9537 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ދަތުހމަަވފެއަިވީ ނމަވަސެް( ދެފުށގުެ  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑގުެ )މއުް .3

 ލިޔުންތއަް ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔނުްތއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް. ނުވތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލފިއަިވާ 

 ޕސާްޕޯޓް ނވުަތަ ޑްރއަވިިނގް ލއަސިަނސްް.  ، ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓްފިކޓެު

ކުރމިަތލިާ މޤަމާަށް    ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާށަް ޚދިމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ސިވިލް   .4

އޮފހީނުް  އދަާކރުާ  ވަޒފީާ  އއިުތިރާޒއެންެތްކމަަށް،  ވއީްލމުމާެދު  ވޒަީފއާިން  އަދކާުރމަުނދްާ  ނމަަ،  ހޮވއިޖްެ 

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ކޮޕީލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ  .5

  ތަޢލުމީދުޭ   މަތީ ،  ޖަހފާއަިވާ  ތއަްގަނޑު  ކަނޑއަޅައަި  ލވެަލް   އޮތޯރިޓއީިން   ކލޮިފކިޭޝަނސްް   މޯލްޑވިސްް )ހ(  

؛  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ ކޮޕީ  ސޓެުފކިެޓތުަކގުެ ކޮޕއީއާި  ތޢަުލމީީ  ދކޫޮށފްއަިވާ  ބޭރުގެ މަރުކަޒކަުން   ރއާޖްއެިން

ކޮޕއީއާި،   ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ  ކސޯް،  ޙާލތަްތަކގުއަި  ނތެް  ސެޓފްިކޓެު:  ނުވަތަ    މޯލްޑިވސްް   ލިޔމުުގެ 

 ކޮޕީ   ޓރްާނސްްކްރިޕޓްްގެ އަދި ކޮޕީ  ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށފްއަިވާ އޮތޯރިޓނީް ކޮލިފކިޭޝނަސްް

ކޮޕއީއާި  )ށ(   ސެޓުފކިެޓތުަކގުެ  ތއަުލމީީ  ދޫކޮށފްއަިވާ  މަރކުަޒަކނުް  ތއަުލމީދުޭ  މަތީ  ރއާޖްޭގެ 

 ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްްކރްިޕްޓްގެ ކޮޕީ. ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6

ސަރުކާ މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަުލތަުގެ  ވަޒީފއާއެްގއަި،  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް  ހއިސްވާާ  )ހ(    ރު 

އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވޒަީފާގެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި    ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވާ ނމަަ

މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތފަާތު މަޤމާުތކަުގއަި  

 ޔނާްކށޮް އެ އޮފީހކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިުން.  ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަ

ތެރއެިން      )ށ(   ތޖަުރިބާގެ  ސަރވސިްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވލިް 

އަދކާޮށްފއަވިާ   ވަޒީފގާެ  ވަޒފީާ، އަދި  ފެންނަންނތެް ތޖަުރިބގާެ މއުްދަތތުއަް ހމާަކޮށދްމިުގެ ގޮތުން 

މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ  

އޮފހީަކުން   އެ  ބަޔާންކޮށް  ވަކވިަކނިް  ނމަަވސެް(  އދަކާޮށްފއަވިީ  ވަޒފީާ  މަޤމާުތކަުގއަި  ތަފާތު 

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އދަާކޮށފްއަިވާ )ނ(   އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް ނވުަތަ އމައިް ލަ އިދރާއާއެްގއަި ވަޒީފާ 

އެނގޭގޮތަށް( ދވުސަް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  ވަޒފީާގެ  ،  ވަޒީފާ، 

ނމަވަސެް(   އަދާކޮށފްއަިވީ  ވަޒފީާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތަފާތު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


ފއަވިާ އަދި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތނަުގެ މުވއަްޒފަނުްގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ  ވަކވިަކނިް ބަޔާންކށޮް

 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ބއަިނަލއްޤަުވމާީ ނުވތަަ  ޤއަމުީ  މސައަްކަތް )ރ(   ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވަތަ  ނމަަ  ޖމައްއިްޔާ   ، ކޮށފްއަިވާ 

އަދާކރުި މއުްދަތާ  ، އި )އަހަރއާި މހައާި ދވުަސް އެނގޭގޮތށަް( އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފާ 

ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް(  

ލިޔނުް ދޫކށޮްފއަވިާ  ތަނަކނުް  އެ  ބަޔާނކްޮށް  މޤަމާަކީ    ވަކވިަކނިް  އަދާކޮށފްއަިވާ  ލޔިމުުގއަި  )މި 

މަޤމާއެްކނަް ނވުަތަ ނޫނކްަން ބޔަާންކށޮްފއަި އޮނންަނވްާނއެެވެ. ނުވަތަ ބދަަލގުއަި އކެނަް  މުސާރަދެވޭ  

 ބަޔާންކޮށް އެ ތަނކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.( 

ނު ކުންފުނޏްއެް  އމައިްލަ  އުވއަލިައިފއަިވާ  ނުވަތަ  އިދާރއާއެްގއަި،  އުވއަިލއަފިއަިވާ  ދޢަުލަތގުެ  ވަތަ )ބ(  

ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤްވމާީ ޖމައިްޔާ ނވުަތަ   އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި، ނުވތަަ އވުއަިލައިފއަިވާ 

ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށްފއަިވާ ނމަަ، އަދާކޮށްފއަިވާ ވަޒީފާ އަދި ވޒަީފާގެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި  

)އއެް އިދރާއާއެްގެ ތފަާތު މަޤމާުތކަުގއަި    މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް

ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔނުް ލިބެންނތެް  

ގއަިވާ "އވުާލފާއަިވާ ތަނތްަނުގެ ތޖަުރިބާ އަންގއަދިޭ    8ނމަަ، ރެކްރޓޫމްަންޓް އުޞޫލގުެ ޖަދުވލަު  

 ރެފަރެންސް ޗެކފްމޯް". 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  

ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

 30 -އސަާސީ ޝަރުޠު ހމަވަުން  

 5 -އސަާސީ ޝަރުޠަށްވުރެ އިތރުަށް ލިބފިއަިވާ ތޢަުލމީު  

 5 -ކޯ ނވުަތަ ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިއްާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓު  

 5  -ބާ އސަާސީ ޝަރުޠަށްވުރެ އިތރުަށް ލިބފިއަިވާ ތޖަުރި

 20 -އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް(  

 35 -އިންޓަރވއިު  

  60ނޯޓް: މަޤާމަށް އައްޔަންކުރވެޭނީ، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ޖުމުލަ  

 އިން ފެށިގެން މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ. 

އެދެނވްީގޮތއާި  މަޤާމަށް  

 ސުންގަޑި: 

ގެ ކުރނިް،   13:30ދުވަހު ގެ    އަންގާރަވާ    20  ޑސިެމްބަރު  2022މަޤާމަށް އެދި ހުށހަޅަަންޖެހޭ ތކަެތި ހުށަހަޅާނީ  

 .gov.mvhr@ncaމއެިލް  -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯއާި ލިޔުންތއަް އީޝަނަލް ސެނޓްަރ ފޮ ދި އާޓްސް އށަެވެ.  ނޭ

 މެދުވެރކިޮށް ވސެް ބލައަިގަނވެޭނއެވެެ. 

ބަނދްު ދުވހައެް ކަނޑއަޅައަިފި ނމަަ ހމަަވމުގުެ ކުރިން ސރަުކާރނުް އަލަށް  އެ ކަނޑއަޅަާ  ،  އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި 

 ދުވހަުގެ އަދދަަށް ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަިގަނވެޭނއެެވެ.  

 ޝޯޓްލސިްޓކުުރުން: 

 

ވަޒީފާއަށް ކރުމިަތިލާފއަިވާ    ،ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފރަާތްތކަުގެ ތރެއެިން ތަޢލުމީީ ފެންވރައާި ތޖަުރބިާއަށް ބަލއަިމި  

 ފަރާތްތކަގުެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭފރަާތްތއަް ޝޯޓލްސިްޓުކުރވެޭނއެވެެ.  

އަދި  އިންޓަރވއިު  

އޮންނާނެ  އިމްތިޙާނު  

 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

 2023އއާި    22  ޑސިމެްބަރު  2022 އޮނންާނީ،  އަދި އިމްތިޙާނު  މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު

 ގއަެވެ. ، މާލެ  ޝަނލަް ސެންޓަރ ފޮ ދި އާޓސްްއާ ދމެދެު، ނޭ 12ޖަނަވަރީ 

mailto:hr@nca.gov.mv


"ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިީ  

ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު  

 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 

 ޝީޓު(" އާނމްުކުރުން 

ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި "ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިީ ފަރާތތްަކށަް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގޮތގުެ    3އިންޓަވއިު ބއާްވާތާ ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން  

ޝީޓު(" އާނމްުކށޮް ފނެންާނެހެން މި އދިާރގާއަި އަދި އދިާރގާެ ވެބސްއަިޓގްއަި އާނމްުކުރވެޭނއެެވެ. ވަޒީފއާަށް    A2ޝީޓް )

އޮތންމަަ  ކުރި ޝކަވުއާއެް  ގޮތމާެދު  ދވެިފއަިވާ  ޕއޮިންޓު  ފރަާތްތކަަށް  ފށެިގެން    A2މަތިލީ  ދވުަހނުް  އާނމްުކރުާ  ޝީޓު 

 ދވުަހގުެ ތރެޭގއަި އެ ޝކަވުއާއެް މި އިދާރއާަށް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.  3ރސަމްީ ބަންދު ނޫން  

 އަށވެެ.   hr@nca.gov.mvމއެިލް ކުރނާީ -އަށވެެ. އީ 3313456މި އިޢުލާނާ ގޅުިގެން މަޢުލމޫާތު ސފާުކުރމުަށް ގޅުާނީ 

ހައި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އދަި އެ އޞުލޫުތަކާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެ

އުޞޫލު"  "ރެކްރޓޫމްެނޓްް   > އުޞލޫުތައް  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމިޝަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް 

)https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51(  .ެއިން ލިބެން ހުނންާނެއެވ 

1444ޖމުާދަލއްޫލާ  18  
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mailto:hr@nca.gov.mv
https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51

