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 ނެޝަނަލް ސނެްޓަރ ފޮ ދި އޓާްސް       

 މިނިސޓްްރީ އޮފް އާޓްސް، ކަލްޗަރ އެންޑް ހެރޓިޭޖް

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ         

 

 177/1/2022/4(IUL) :  ބަރ  ނަން 

 

 އިޢ ލާން 
 

 މަޤމާް:  ހއި މަން ރސިޯސް އޮފިސަރ 

 ބޭނ ންވާ އަދދަ :  01

 މަޤމާ ގެ ގނިްތި:  އމެްޕްލއޯމިަންޓް( )ވޖޭް  ވަގ ތީ

 މ އްދަތ :  ވނަަ ދ ވަހ ގެ ނިޔަލަށް  12ޖ ލއަި  2022މި މަޤމާަށް ހވޮޭ ތާރީޚ ން ފށެިގެން  

 މަޤމާ ގެ ރޭނކްް:  1އމެް. އސެް. 

 މަޤމާ ގެ ކލްެސިފކިޭޝަން:  1ޓެކްނކިަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

 ވަޒީފާ އަދކާ ރަނޖްެހޭ ތަން:  މާލެ   ނެޝަނލަް ސެންޓރަ ފޮ ދި އާޓސްް، ޖެނެރަލް އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން ސކެޝްަން/  

 މ ސާރަ:  )ފަސްހސާް ހަސަތޭކަ ދިހަ ރ ފިޔާ(   ރ ފިޔާ   -/5610މަހަކ  

 ސަރވިސް އެލވަަނސްް:  )ދެހާސް ރ ފިޔާ(ރ ފިޔާ   -/2000މަހަކ  

 )ހތަްސަތޭކަ ރ ފިޔާ( ރ ފިޔާ  700.00ގެ ގތޮ ގއަި މަހކަ   2ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލވަަންސް  .1

 ސިވިލް ސރަވިސް މ ވއަްޒަފ ންނށަް ހމަޖަެހިފއަިވާ އ ސލޫ ން އިތ ރ ގަޑގީެ ފއަިސާ   .2

 ސިވިލް ސރަވސިގްެ މ ވއަްޒފަ ންނށަް ހމަޖަެހިފއަިވާ އ ސޫލ ން ބސޭފްރަ ވގާެ ހދި މަތް  .3

 ނާބެހޭ ޤާނޫނ ގެ ދަށ ން ލިބިދވެޭ ޕެނޝްަން ކޮންޓރްިބއި ޝަން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަ .4

 އެހެނިހެން އެލވަަނސްް: 

 މ ވއަްޒަފ ންގެ ޗ އްޓީ އއާި ސަލމާ ގެ ކަންތއަް ބލެެހއެްޓ ން.  .1

 މ ވއަްޒަފ ންގެ މސައަްކަތ ގެ ފެނވްަރ  ބެލ މ ގެ މސައަްކތަް ކ ރ ން.  .2

 ހާޟިރީ ބލެެހއެްޓ ން.  .3

 ޕަރސަނަލް ފއަިލްތއަް ބެލެހއެްޓ ން. މ ވއަްޒަފ ންގެ  .4

މ ވއަްޒަފ ން ވަޒީފާއަށް ވއެްދ މއާި ވކަިކ ރ މ ގެ މސައަްކަތއާި ވަޒީފާ ބަޔނާއާި އަދި ވަޒީފގާެ   .5

 އއެްބސަްވ ން ތއަްޔާރ ކ ރ ން. 

މ ވއަްޒަފ ންނށަް  އެޗް.އާރް ކަންތކައާި ގ ޅޭ ގތޮ ން ފނޮ ވަނޖްެހޭ ލޔި ންތއަް ތއަްޔާރ ކޮށް ފޮނ ވ މއާި   .6

 އަންގަންޖެހޭ އެނގް ންތއަް ތއަްޔާރ ކ ރ ން. 

 މ ސާރަ ތއަްޔާރ ކ ރ މއާި ސެޕް އިން ސްޓޭޓަސް އަޕްޑޭޓް ކ ރ ން.  .7

މަޤމާ ގެ މއަިގަނޑ   

މސަްއޫލިއްޔަތ ތކައާި  

 ވޖާިބ ތއަް: 

 

ސަނަދ ތކަ ގެ އޮނގިަނޑ ގެ ލެވލެް  މަޤމާ ގެ މސައަްކަތާ ގ ޅޭ ތޢަ ލމީީ ރނޮގަކ ން ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަ މީ   .1

 ގެ ސަނދައެް ޙާޞލިްކށޮްފއަިވ ން.   6ނ ވތަަ  5

 

 

 މަޤމާ ގެ ޝަރ ޠ ތއަް: 
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 މަޤމާ ގެ ތަޢ ލީމީ ރޮނގ ތއަް: 

 ބޒިްނަސް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 

 ބޒިްނަސް މެނޖޭމްަންޓް

 ހއި މަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް  

 ޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން 

 

 މަޤމާާ ގ ޅޭ މސައަްކަތ ގެ ދއާިރތާއަް: 

 މަން ރސިސޯްހއި 

 

ފމޯ  ސިވިލް ސަރވިސް   .1 ފ ރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ ސވިިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯ  )މި 

ކމޮިޝަނ ގެ ވެބސްއަިޓ ން އަދި އދިާރގާެ ވެބސްއަިޓ ނންއާި ކއަ ންޓަރ ން އަދި ތިރގީއަިވާ ލނިްކ ން  

   http://www.csc.gov.mv/download/2486ލިބެންހ ންނނާއެެވެ.( 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތ ގެ ވަނަވަރ  )ގ ޅޭނެ ފޯނ  ނަންބަރއާި އީ .2

ވެފއަވިީ ނމަަވސެް(  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތ ގެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑ ގެ )މ އްދތަ ހމަަ .3

ދެފ ށ ގެ ލިޔ ންތއަް ފނެްނަ، ލިޔފެއަިވާ ލިޔ ންތއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޕޮއީއެް. ނ ވަތަ އއަި.ޑީ.  

ޕސާްޕޯޓް ނ ވަތަ ޑްރއަވިިނގް  ، ނމަަ، އެ ފރަާތއެްގެ އ ފަނދް ވހަ ގެ ސެޓފްިކޓެ  ކާޑ  ގއެްލފިއަިވާ

 ލއަސިަނސްް. 

ޚިދ  .4 ސަރ ކރާަށް   / ސަރވސިްއަށް  މ ވއަްޒަފ ންސިވިލް  އޮތް  އއެްބސަްވ މއެް    މަތކް ރ މ ގެ 

ކ ރމިަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވއިޖްެ ނމަަ، އދަާކ ރމަ ންދާ ވަޒީފއާިން ވއީލް މމާެދ  އއި ތިރާޒއެްނެތްކމަަށް،  

 ވަޒީފާ އދަާކ ރާ އޮފީހ ން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔ ން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢ ލމީީ ސެޓ ފކިޓެ ތަކ ގެ ކޮޕީ .5

، ޖަހފާއަިވާ ތއަްގަނޑ  ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް އޮތޯރިޓއީިން ކޝޭަނސްް ކޮލފިި މޯލްޑވިސްް )ހ(  

ސޓެ ފިކޓެ ތކަ ގެ   ތޢަ ލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ ބޭރ ގެ މަރ ކަޒަކ ން ރއާޖްއެިން ތަޢ ލމީ ދޭ މަތީ

ކޮޕީ ކޮޕއީއާި  ކސޯް ، ޙާލތަްތަކ ގއަި ނެތް  ސޓެްފކިެޓ  : ނ ވަތަ ؛ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓ ގެ 

ކޮޕއީއާި،  ފ ރިހމަަކ ރިކމަ ގެ  އޮތޯރިޓީން  ކލޮިފކިޭޝަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔި މ ގެ 

 ކޮޕީ  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޯޓގްެ  އސެސެމްަންޓް ދޫކށޮްފއަިވާ 

ރއާޖްޭގެ މތަީ ތއަ ލމީ ދޭ މަރ ކަޒަކ ން ދޫކށޮްފއަިވާ ތއަ ލމީީ ސެޓ ފިކެޓ ތަކ ގެ ކޮޕއީއާި   )ށ(  

ކޮޕީ ކޮޕއީއާި ؛ ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ  ލޔި މ ގެ  ފ ރހިމަަކ ރކިމަ ގެ  ކސޯް  ނ ވަތަ 

 ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 

 މސައަްކަތ ގެ ތޖަ ރިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔި ންތކަ ގެ ކޮޕީ:   .6

ސަރ ކާ މ އއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަ ލަތ ގެ  ވޒަީފއާއެްގއަި،  ސަރވސިްގެ  ސވިިލް  ރ   )ހ(   

އދަާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި   ހއިސްާވާ ކ ނފް ނޏްއެްގއަި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ

ވަޒީފގާެ   އެނގޭގތޮަށް(،  ދ ވަސް  މަހއާި  )އަހރައާި  މ އްދަތއާި  ވަޒީފގާެ 

އދަާކށޮްފއަިވީ   ވަޒީފާ  މަޤމާ ތކަ ގއަި  ތަފތާ   އިދާރއާއެގްެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތ ތއަް 

 ޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކ ން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔ ން.  ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަ

 /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ(   ސިވލިް ސަރވސިގްެ ތޖަ ރިބގާެ ތރެއެިން  

އަދާކޮށފްއަިވާ   ގޮތ ން  ހމާަކޮށދްމި ގެ  މ އްދަތ ތއަް  ތޖަ ރިބގާެ  ފެންނަންނެތް  އިން 

 އް: ހ ށަހޅަަންޖެހޭ ލޔި ންތަ 

http://www.csc.gov.mv/download/2486
https://myaccount.csc.gov.mv/
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އަދި ވަޒފީާގެ މ އްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒފީާގެ  ވަޒީފާ،  

އދަާކށޮްފއަިވީ   ވަޒީފާ  މަޤމާ ތކަ ގއަި  ތަފތާ   އިދާރއާއެގްެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތ ތއަް 

 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކ ން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔ ން. 

ކ ނފް ނޏްއެް ނ ވަތަ   އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ  )ނ(   އމައިްލަ  އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ 

ދ ވސަް   މަހއާި  )އަހަރއާި  މ އްދަތއާި  އަދާކ ރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާ،  އަދާކޮށފްއަިވާ 

ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިްޔތަ ތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާ  މޤަމާ ތަކ ގއަި  ، އެނގޭގތޮަށް(

ކޮށފްއަިވާ އދަި މސައަކްަތްކށޮްފއަވިާ  ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާން 

 ތަނ ގެ މ ވއަްޒަފ ނގްެ އަދދަ  ބޔަާނކްޮށް އެ އޮފހީަކ ން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔ ން. 

ކށޮްފއަިވާ   ޖމައްއިްޔާ ނ ވތަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް )ރ(  ޤއަ މީ ނ ވަތަ ބއަިނލައްަޤ ވމާީ

އްދަތއާި )އަހަރއާި މހައާި ދ ވސަް  އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވޒަީފާ އަދކާ ރި މ   ، ނމަަ

ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިްޔތަ ތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާ  މޤަމާ ތަކ ގއަި    ، އެނގޭގތޮަށް(

ދކޫޮށްފއަވިާ   ތަނކަ ން  އެ  ބަޔާނކްޮށް  ވަކވިަކނިް  ނމަަވސެް(  އދަާކށޮްފއަިވީ  ވަޒީފާ 

މޤަާ ލިޔ ން މ ސާރދަެވޭ  މަޤމާަކީ  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލޔި މ ގއަި  ނ ވަތަ  )މި  މއެްކނަް 

ނޫންކަން ބަޔާނކްޮށފްއަި އޮންނަނވްނާއެެވެ. ނ ވަތަ ބަދލަ ގއަި އެކނަް ބަޔާންކޮށް އެ  

 ތަނަކ ން ދކޫޮށްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔ މއެް ހ ށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( 

)ބ(  ދަޢ ލަތ ގެ އ ވއަިލައިފއަވިާ އިދާރއާއެްގއަި، ނ ވަތަ އ ވއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ 

 އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި، ނ ވަތަ އ ވއަިލައިފއަވިާ ޤއަ މީ ނ ވަތަ  ކ ންފ ނޏްއެް ނ ވަތަ

ނމަަ،  މސައަްކަތްކޮށްފއަިވާ  ޖމައާަތއެްގއަި  ނ ވަތަ  ޖމައިްޔާ  ބއަިނަލއްަޤްވމާީ 

އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފގާެ މ އްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދ ވަސް އެނގޭގޮތަށް(،  

)އެ މސައްޫލިއްޔަތ ތއަް  ވަޒީފާ  ވަޒީފގާެ  މަޤމާ ތަކ ގއަި  ތަފތާ   އިދާރއާއެްގެ  އް 

ދކޫޮށްފއަިވާ ލޔި ން   ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހކަ ން  އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން 

ޖދަ ވލަ    އ ޞޫލ ގެ  ރކެްރޫޓމްަނޓްް  ނމަަ،  "ވަޒފީާއަށް    8ލިބެންނެތް  ގއަިވާ 

 އެދޭފަރާތ ގެ ރެފަރނެސްް ޗެކް ފމޯ ". 

 

 

 

 

 

 

 30 އަސާސީ ޝރަ ޠ  ހަމވަ ން

 5 އަސާސީ ޝރަ ތަށްވ ރެ އިތ ރށަް ލިބިފައިވާ ތޢަ ލީމ  

 5 ކޯ ނ ވަތަ ޕްރިފަރޑް ޑިސޕިްލިންއާ ގ ޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއިނޓް 

 5 އަސާސީ ޝރަ ޠަށްވ ރެ އިތ ރށަް ލިބިފައިވާ ތަޖ ރިބާ 

 20 ޕްރެކްޓިކލަް(އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނ  ނ ވަތަ 

 35 އިނޓްަރވިއ 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލި   

ފަރާތެއް ހވޮ މަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 



4 

 

 

 

 

 

ނޓޯް: މޤަާމަށް އައްޔަންކ ރ މަށް ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހ ރިހާ ބަޔަކ ން 

 އިން ފށެިގެން މތަިން ޕޮއިނޓް  ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ.  60ޖ މ ލަ 

ވާ ބ ރާސފްަތި ދ ވަހ ގެ   10ފެބްރ އަރީ    2022  މޤަާމަށް އެދި ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހ ށަހަޅާނީ

ކ ރނިް، ނެޝަނަލް ސެނޓްަރ ފޮ ދި އޓާްސް އށަެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔ ންތައް ގެ    13:30

 ދ ވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވނޭެއެވެ. މެ hr@nca.gov.mvމެއިލް -އީ

އަދި އިޢ ލާނ ގެ ސ ންގަޑި ހަމަވ މ ގެ ކ ރިން ސަރ ކރާ ން އލަަށް ބަންދ  ދ ވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި 

 ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދ ވަހ ގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމ  ބަލައިގނަެވނޭެއެވެ.  

 

އެދެންވގީޮތއާި   މަޤާމަށް 

 ސ ންގަޑި: 

ވަޒފީާއަށް ބަލައި،    މި  ތަޖ ރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢ ލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކ ގެ  ހ ށަހަޅާ  އެދި 

ލިބފޭަރާތްތައް  ޕޮއނިްޓ   މތަިން  އެންމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކ ގެ  ކ ރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 

 ޝޓޯްލިސޓް ކ ރެވނޭެއެވެ. 

 ޝޯޓްލސިްޓް ކ ރ ން: 

 

އއާި    13ފެބްރ އަރީ    2022 އމިްތިޙާނ  އޮންނނާީ،  އިންޓަވއި  އަދިމި މަޤާމަށް މީހކަ  ހވޮ މަށް ބއޭވްޭ  

 އާ ދމެެދ ، ނެޝަނަލް ސނެްޓަރ ފޮ ދި އާޓސްް/ މާލެ ގއަވެެ.  28ފެބރް އަރީ  2022

ޕްރކެްޓކިަލް    ، އިންޓަވއި  

 އޮންނާނެ ތަނއާި، މ އްދތަ : 

 

ވަޒީފާއަށް ކ ރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް  " ތެރޭގައި ދ ވަހ ގެ  3އނިްޓަވިއ  ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދ  ނޫން  

 އާންމ ކޮށް ފެނންާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ " ޝޓީ ( A2ޕޮއނިްޓ  ލިބ ނ  ގޮތ ގެ ޝީޓް )

ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދ    ވެބްސައިޓްގައި އނާްމ ކ ރެވނޭެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކ ރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓް 

ދ ވަހ ގެ  3މ ކ ރާ ދ ވހަ ން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަންދ  ނޫން އާން ޝޓީ  A2 ޝަކ ވާއެއް އޮތންަމަ

 ޝަކ ވާއެއް މި އިދރާާއށަް ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ތެރޭގައި އެ

ކ ރިމތަިލީ   "ވަޒީފާއަށް 

ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓ  ލިބ ނ   

ފޯމ ("    A2ގޮތ ގެ ޝީޓް )

 އނާްމ ކ ރ ން 

 އށަެވެ.   hr@nca.gov.mv މެއިލް ކ ރާނީ-އށަެވެ. އީ 3310729ސާފ ކ ރ މަށް ގ ޅާނީ މި އިޢ ލާނާ ގ ޅިގނެް މަޢ ލޫމާތ   

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީ ން ހޮވ މާއި އައްޔަންކ ރ މ ގެ މިނގްަނޑ ތަކާއި އ ޞޫލ ތައް އަދި އެ އ ޞލޫ ތަކާ ގ ޅ ންހ ރި 

އ ޞޫލާގ ޅޭ"   "އައްޔަންކ ރ މ ގެ  ޑައ ންލޯޑްސްގެ  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމިޝަނ ގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔ ންތައް  އެންމެހައި 

usoolu)-(http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment  .ެއިން ލިބެން ހ ންނާނެއެވ 

 

1443ރަޖަބް  01  

  2022ފެބްރ އަރީ  02
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